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Rédiger votre registre des traitements
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Pourquoi recenser les traitements?
• Pour savoir quels sont les traitements et vérifier ainsi leur conformité
• Pour documenter la conformité
• Pour faciliter les demandes des personnes fichées
Qui ? Quoi ? Pourquoi ? Où ? Jusqu’à quand ? Comment ?

La formalisation de cet exercice se retrouve dans le registre des traitements.

Registre du responsable de traitement et du sous-traitant

Mis à disposition sur demande
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Registre

https://www.cnil.fr/fr/RGDP-le-registre-des-activites-de-traitement
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Dispositions pour les organismes de moins de 250 salariés
Les entreprises de moins de 250 salariés bénéficient d’une dérogation en ce qui concerne la tenue de registres. Ils doivent 
inscrire au registre les seuls traitements de données suivants :

●     les traitements non occasionnels (exemple : gestion de la paie, gestion des clients/prospects et des fournisseurs, 
etc.) ;

●     les traitements susceptibles de comporter un risque pour les droits et libertés des personnes (exemple : systèmes de 
géolocalisation, de vidéosurveillance, etc.)

●     les traitements qui portent sur des données sensibles (exemple : données de santé, infractions, etc.).

En pratique, cette dérogation est donc limitée à des cas très particuliers de traitements, mis en œuvre de manière 
occasionnelle et non routinière, comme par exemple une campagne de communication à l’occasion de l’ouverture d’un nouvel 
établissement, sous réserve que ces traitements ne soulèvent aucun risque pour les personnes concernées. En cas de doute 
sur l’application de cette dérogation à un traitement, la CNIL vous recommande de l’intégrer dans votre registre.
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Registre

https://www.cnil.fr/fr/RGDP-le-registre-des-activites-de-traitement
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https://www.cnil.fr/fr/RGDP-le-registre-des-activites-de-traitement

https://www.cnil.fr/fr/liste-des-normes-et-des-dispenses
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Registre

https://www.cnil.fr/fr/cartographier-vos-traitements-de-donnees-personnelles

https://www.cnil.fr/fr/RGDP-le-registre-des-activites-de-traitement
https://www.cnil.fr/fr/liste-des-normes-et-des-dispenses
https://www.cnil.fr/fr/cartographier-vos-traitements-de-donnees-personnelles
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Pré-Cartographie des données 

Catégorie de données personnelles Services/Domaines d’activités 

Sources de données  Logiciels/applications
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https://www.cnil.fr/fr/declaration/ns-046-gestion-du-personnel

https://www.cnil.fr/fr/declaration/au-049-accompagnement-et-suivi-social-dans-le-cadre-de-la-prevention-et-de-la-protection

https://www.cnil.fr/fr/declaration/au-048-accompagnement-et-suivi-social-des-personnes-en-difficultes

Cartographie des traitements de données et Registre

https://www.cnil.fr/fr/dispense/di-008-associations-gestion-des-membres-et-donateurs

https://www.cnil.fr/fr/les-fichiers-des-associations-en-questions

https://www.legifrance.gouv.fr/jo_pdf.do?numJO=0&dateJO=20060603&numTexte=80&pageDebut=&pageFin=

https://www.cnil.fr/fr/declaration/ns-046-gestion-du-personnel
https://www.cnil.fr/fr/declaration/au-049-accompagnement-et-suivi-social-dans-le-cadre-de-la-prevention-et-de-la-protection
https://www.cnil.fr/fr/declaration/au-048-accompagnement-et-suivi-social-des-personnes-en-difficultes
https://www.cnil.fr/fr/dispense/di-008-associations-gestion-des-membres-et-donateurs
https://www.cnil.fr/fr/les-fichiers-des-associations-en-questions
https://www.legifrance.gouv.fr/jo_pdf.do?numJO=0&dateJO=20060603&numTexte=80&pageDebut=&pageFin=
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2012

En attente 

d’un nouveau référentiel
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Archivage

https://www.cnil.fr/fr/liste-des-normes-et-des-dispenses

Mais aussi données sensibles, traitements à risques ...

https://www.fcga.fr/wp-content/uploads/2018/04/20120719-REF-DUREE_CONSERVATION-VD.pdf
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Qui ?    
● les prestataires de services informatiques (hébergement, maintenance, …),    les agences de marketing ou de 

communication 
Obligation

● Une obligation de transparence et de traçabilité.
● La prise en compte des principes de protection des données dès la conception et de protection des données par 

défaut
● Une obligation de garantir la sécurité des données traitées.
● Une obligation d’assistance, d’alerte et de conseil

Sous traitance en chaîne 
● après avoir obtenu l’autorisation écrite du client.
● soumis aux mêmes obligations que celles prévues dans le contrat 
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Sous-traitant

https://www.cnil.fr/sites/default/files/atoms/files/rgpd-guide_sous-traitant-cnil.pdf



9

https://www.cnil.fr/fr/sous-traitance-exemple-de-clauses
https://www.cnil.fr/sites/default/files/atoms/files/cnil_guide_securite_personnelle.pdf  ( p 8)
https://www.cnil.fr/sites/default/files/atoms/files/rgpd-guide_sous-traitant-cnil.pdf (Page 13 et 14)
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Sous-traitant

Exemples de clauses

https://www.cnil.fr/fr/sous-traitance-exemple-de-clauses
https://www.cnil.fr/sites/default/files/atoms/files/cnil_guide_securite_personnelle.pdf
https://www.cnil.fr/sites/default/files/atoms/files/rgpd-guide_sous-traitant-cnil.pdf
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Analyse d’impact
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https://www.cnil.fr/sites/default/files/atoms/files/liste-traitements-avec-aipd-requise-v2.pdf

https://www.cnil.fr/fr/ce-quil-faut-savoir-sur-lanalyse-dimpact-relative-la-protection-des-donnees-aipd

Une AIPD aide à construire des traitements de données respectueux de la vie privée et à 
démontrer leur conformité au RGPD.

Elle doit obligatoirement être menée quand le traitement est « susceptible d’engendrer un    
risque élevé pour les droits et libertés des personnes concernées ».

https://www.cnil.fr/fr/ce-quil-faut-savoir-sur-lanalyse-dimpact-relative-la-protection-des-donnees-aipd
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Analyse d’impact
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https://www.cnil.fr/sites/default/files/atoms/files/181029_infographie_pia.pdf

https://www.cnil.fr/sites/default/files/atoms/files/181029_infographie_pia.pdf
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Un AIPD contient à minima :
●    une description systématique des opérations de traitement envisagées et les finalités 
●     une évaluation de la nécessité et de la proportionnalité des traitements 
●     une évaluation des risques sur les droits et libertés des personnes concernées 
●     les mesures envisagées pour faire face aux risques

L'AIPD doit être transmise à la CNIL dans les cas suivants :
● si risque résiduel élevé 
● quand la législation nationale d’un État membre l’exige ;
● en cas de contrôle par la CNIL.Pa
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Analyse d’impact

https://www.cnil.fr/sites/default/files/atoms/files/cnil-pia-captoo-fr.pdf

https://www.cnil.fr/fr/ce-quil-faut-savoir-sur-lanalyse-dimpact-relative-la-protection-des-donnees-aipd

javascript:void(0)
https://www.cnil.fr/sites/default/files/atoms/files/cnil-pia-captoo-fr.pdf
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Analyse d’impact

https://www.cnil.fr/fr/outil-pia-telechargez-et-installez-le-logiciel-de-la-cnil

https://www.cnil.fr/fr/outil-pia-telechargez-et-installez-le-logiciel-de-la-cnil
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Objectifs d’un audit "informatique et libertés
● Voir où on se situe en protection des données
● Vérifier la conformité des pratiques

● Mentions d’information
● gestion des demandes des personnes
● contrats avec sous-traitants
● gestion des retraits de consentement

● Améliorer les pratiques par des actions correctives
● process de gestion des demandes
● Formation 
● Guide de négociation des contrats
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Audit
Processus d amElioration 

’amElioration 
erreur, nouveau risque...  

(erreur, nouveau risque...) 

) 
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https://www.cigref.fr/wp/wp-content/uploads/2017/11/CIGREF-GT-AFAI-CIGREF-TIF-Donnees-Personnelles-et-Systemes-d-Informations-GDPR-2017.pdf

https://www.cnil.fr/sites/default/files/atoms/files/cnil_guide_securite_personnelle.pdf
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Audit

Critères de mise en œuvre : 
temps nécessaire, budget nécessaire, 
risque juridique, risque d’image  
(perte de confiance, réputation),
 attente des adhérant ….

https://www.cigref.fr/wp/wp-content/uploads/2017/11/CIGREF-GT-AFAI-CIGREF-TIF-Donnees-Personnelles-et-Systemes-d-Informations-GDPR-2017.pdf
https://www.cnil.fr/sites/default/files/atoms/files/cnil_guide_securite_personnelle.pdf
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